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Base legal

As solenidades de colagcao de grau na UNIJUI sao regulamentadas pelo art. 70
do Regimento Geral da UNIJUI e pela Resolugao Consu n® 05/2009 que Estabelece
normas para organizagao da Solenidade de Colagdo de Grau na UNIJUI.

Formatura ou colacdo de grau é o ato oficial da conclusdo do curso de
graduacao. O ato é sempre solene e publico e tem carater obrigatorio, e é realizado
sob a presidéncia do Reitor ou de seu substituto ou representante, conforme Art. 70,
caput e paragrafo Unico do Regimento Geral da UNIJUIL.

Art.70 A colagdo de grau é ato oficial realizado em sessdo solene e publica, em dia
e horario previamente fixados, sob a presidéncia do Reitor ou de seu substituto ou
representante.

Paragrafo Unico. O Reitor ou seu substituto ou representante, presentes pelo menos
mais dois professores, procede a imposicdo de grau, em cerimdnia interna, ao aluno
que ndo o tenha recebido em ato solene coletivo, por motivo justificado e
devidamente aceito, lavrando-se deste ato termo subscrito por quem o presidiu e
testemunhou e pelo graduado.

Para participar da Colacao de Grau, o aluno devera ter cumprido todas as etapas
previstas na estrutura curricular do seu curso e estar em conformidade com o
Regimento da Universidade.

A UNIJUI faculta o uso da toga pelo formando, bem como a contratacdo de
empresa para a decoragao e registro da solenidade de Colagao de Grau.

Tipos de Solenidades de Colagao de Grau

1. Colacao de Grau em Solenidade Coletiva

Os formandos se constituem em comissdes e podem contratar empresa para
decoracao, uso de toga, e registro por meio de filmagens e fotografias. Emitem convite
formal.

2. Colacao de Grau em Solenidade Especial

Destinada aos alunos que, por motivos especiais, nao poderao comparecer na
data prevista no Calendario de formaturas para seu curso. O aluno que optar por
participar desta modalidade de colacdo de grau, ndao mais podera participar da
solenidade na data agendada para seu respectivo curso.

A data da solenidade especial sera definida no Calendario de Formaturas.

Para participar de Solenidade Especial, o aluno deverd protocolar, junto a
Secretaria Académica, sua opgao por essa Solenidade, adequando-se aos
procedimentos e data prevista no Calendario de Formaturas da UNIJUI, entregando a
Coordenacao de seu Curso cépia do protocolo de sua opgao, num prazo de até 15 dias
antes da formatura.
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3. Colacao de Grau em Solenidade Interna de Gabinete

Destinada aos estudantes impedidos de participar em Solenidade Coletiva ou em
Solenidade Especial.

O estudante devera requerer e justificar a Vice-Reitoria de Graduacao, junto a
Secretaria Académica, a necessidade desse procedimento.

A Secretaria Académica, em conjunto com a VRG, definird a data, reunindo os
interessados, quando houver.

Para essa solenidade o respectivo Departamento/Colegiado de Curso devera
indicar dois professores para testemunhar o Ato.

Impedimentos / Instrumento Legal de Procuracao

Os estudantes impedidos e que justificarem a Secretaria Académica sua
impossibilidade de comparecer a Solenidade Coletiva agendada para seu curso,
deverao encaminhar Instrumento Legal de Procuragao, com assinatura reconhecida em
cartorio, delegando a outro sua representacao na Solenidade.

A procuracao devera ser entregue no Setor de Formandos, junto a Secretaria
Académica, até 48 horas antes da Formatura.

Procedimentos para organizacao das Solenidades de Colacao de Grau/Formaturas

1 - Agendamento de Formatura

O calendéario de formaturas serd encaminhado, pelo Setor de Formandos, em
marco de cada ano, via e-mail para todos os departamentos. Os departamentos
avaliam as datas disponibilizadas e fazem uma pré-reserva via e-mail. O Setor de
Formandos retornard avisando se a data foi aceita e solicitard um oficio para
confirmacdao da mesma, no qual devera conter informacgdes referentes a situagao
do reconhecimento do curso e realizagao ou nao do ENADE, juntamente com a
assinatura da coordenacao de cada curso e do chefe do departamento com ciente
do presidente da Comissao de Formatura.

2 — Horario das Formaturas

Fica definida pela Vice-Reitoria de Graduacdao e Secretaria Académica a
padronizacao dos horarios de inicio das formaturas da instituicao:

Sexta-feira: 18 horas e 30 minutos;

Sébado: 18 horas.

3 - Tempo para Discurso

A formatura deve ser realizada observando pontualidade e objetividade. Em
funcao disso, o pronunciamento do formando orador e do professor paraninfo
poderd ser de no maximo 05 minutos para cada um.
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4 - Calendario de Formatura

O setor de formandos da Secretaria Académica é responsavel pela organizacao e
publicizacdo do Calendario de Formaturas, com locais, datas e horarios definidos, com
antecedéncia de um ano letivo.

5 — Deferimento de Formatura

A Secretaria Académica disponibilizara uma lista de provaveis formandos a
Comissao de Formatura para que realize a conferéncia dos nomes. Os alunos cujos
nomes nao constam na lista, devem entrar em contato com o Setor de Formandos,
para que sua situagao seja regularizada.

Cabe ao Setor de Formandos analisar a documentacao e a situacdo académico-
curricular dos provaveis formandos e deferir a formatura.

Ao realizar a anadlise dos possiveis formandos, constatada a falta, reprovacdo ou
trancamento de algum componente curricular, a formatura sera indeferida sendo
comunicada tal ocorréncia ao curso e ao aluno para as providéncias cabiveis.

6 - Composicao de turmas para a Formatura

A solenidade de colacdo de grau dos estudantes da UNIJUI serd realizada nos
espacos da Universidade, por Departamento, reunindo o conjunto de seus cursos. E
permitida a realizacdo de solenidade em separado para Cursos de um mesmo
Departamento, quando o namero de alunos justificar. A Colacdo de Grau de formandos
de cursos de departamentos diferentes, ou de um Unico curso pode ocorrer em casos
especificos, com o deferimento da Vice-Reitoria de Graduacao.

7 - Protocolo

Compete a Secretaria Académica organizar o protocolo da solenidade de colagao
de grau, conforme segue:

7.1 - Composicao da mesa
A mesa de trabalho serd estruturada com base nas seguintes informagdes:

- Convidados internos:

e fazem parte da mesa: paraninfos, patronos, chefias de departamentos,
coordenadores dos colegiados de coordenacgao de curso;

e0s demais possiveis convidados, como professores e funcionarios
homenageados, amigos da turma e o representante do diretdrio
académico serdao nominados pelo protocolo e tomardo acento na 12 fila do
saldo de atos/auditério, reservada para tal;

eem casos de formaturas nos Campi de Santa Rosa, Trés Passos e
Panambi, quando houver chefe de Departamento Adjunto e/ou
coordenador adjunto de curso, o departamento devera indicar quem fara
parte da composicao da mesa.

- Convidados externos:

e sao definidos e convidados pelo curso, em acordo com a Secretaria
Académica. Apenas um representante de cada entidade/conselho fara
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parte da mesa. Os representantes de instituicdes que disponibilizam
campos de estagio para os académicos serdao nominados pelo protocolo e
orientados a juntarem-se com os demais convidados, na 12 fila do salao
de atos/auditério.

Obs.: A Secretaria Académica envia convite para participacdo na solenidade as
autoridades e conselhos de cada area definidos. A Secretaria Académica podera
adequar a composicdo da mesa, se necessario.

7.2 - Roteiro da Solenidade
O roteiro seguira a seguinte ordem:

e composicdo da mesa para o ato de Colagcao de Grau pela Secretaria Académica;

e abertura da Sessao Solene pelo presidente da sessao;

e entrada dos formandos;

e hino Nacional Brasileiro;

e leitura da Ata - Secretaria Académica;

e chamada individual dos formandos para imposicao de grau e entrega do
certificado pelo paraninfo;

e juramento dos formandos;

e imposicao de Grau Coletiva pelo presidente da sessao;

e discurso do orador;

e discurso do paraninfo;

Encerramento da Solenidade - pelo presidente da sessao.

7.3 - O uso da palavra na colagcao de Grau

Fazem uso da palavra: orador(a) da turma, Paraninfo(a), e o Reitor ou seu
representante.

A fala do(a) formando(a) orador(a) se constitui em discurso “em nome da
turma”, com reflexdo sobre o processo de formacdao destacando as experiéncias
positivas vivenciadas durante o curso.

7.4 - Deferéncia de Grau

Podera ser concedida pelo paraninfo deferéncia de entrega do certificado ao
formando, as autoridades que fazem parte da mesa.

Poderd ser realizada entrega de prémios ou destaques aos formandos pelo
Colegiado de Curso ou Departamento.

7.5 - Responsabilidades do Curso
Cabe a Coordenacao do Colegiado e secretaria do Curso:

- zelar pela disponibilizacao no SIE, das notas dos formandos de cada semestre,
conforme a Resolugdo do Sistema de Avaliagao do Ensino-Aprendizagem;

- zelar pela resolugao das demandas encaminhadas pelo Setor de Formandos
aos secretarios de curso até 30 dias antes da formatura.

- disponibilizar a relagao dos formandos que comprovaram as atividades
complementares, a Secretaria Académica, impreterivelmente até 30 dias antes da
colagao de grau.
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7.6 - Responsabilidade dos Académicos Formandos

Compete aos formandos:

e assinalar, no ato de sua ultima matricula a opgao “formando” para ter seu nome
incluido na lista de formandos;

e certificar-se quanto a integralizacdo dos componentes do seu curriculo. Em caso de
duvida, procurar informacdes junto a Secretaria Académica /Setor de Formandos
ou Departamentos. Colara Grau o aluno que integralizar todo o curriculo (todos os
componentes curriculares, atividades complementares, estagios, monografia) e
estiver em situagao regular com o ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes, conforme Lei n® 10.861, de 14/04/2004 e demais requisitos legais,
respeitados os prazos institucionais.

e conferir sua inscricdo em lista de provaveis formandos disponibilizada pela
Secretaria Académica a Comissdo de Formatura;

e 0s alunos cujos nomes nao constam na lista, devem entrar em contato com o
Setor de Formandos da Secretaria académica, para que sua situacdo seja
regularizada;

e as turmas de provaveis Formandos deverdao organizar sua Comissao de Formatura.

Compete a Comissao de Formatura:

e buscar junto a Secretaria Académica as informagdes necessarias a organizagdo das
formaturas na UNIJUI para interagir com seus representados;

e interagir junto a Secretaria Académica para a definicdo de data, local e
procedimentos da cerimoénia de colagdo de grau;

e solicitar junto ao seu respectivo Departamento, o encaminhamento de oficio com a
formalizagdo de data para a formatura, previamente acordada com a Secretaria
Académica, assinado pelos membros da Comissdo de Formatura e pelo
coordenador do curso. Do oficio deverdao constar também os telefones de contato
dos membros da Comissao;

e informar a Secretaria Académica as questdes referentes a formatura que lhes cabe
definir, como o nome dos homenageados, do orador, do juramentista e da
empresa escolhida para a decoragao e registro audiovisual, quando houver;

e informar a Coordenacdo de Curso a escolha do paraninfo e dos homenageados;
e oficializar convite ao paraninfo e demais homenageados;

e agendar junto ao Setor de Formandos, a data, o horario e o local (Saldo de
Atos/Auditorios) para o ensaio do roteiro referente ao Ato Solene (o ensaio sera
realizado no minimo quinze dias antes da data da formatura).

7.7 - Documentacao para a Formatura

E necessario que a documentacao esteja rigorosamente em dia. A Secretaria
Académica emitird correspondéncia, solicitando os documentos em falta, que deverao
ser entregues pelo formando até 30 dias antes da colacao de grau.

- Relagao de documentos obrigatérios, sem os quais ndo serdo registrados e expedidos
os diplomas:
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Histérico Escolar original do ensino médio, ou cdpia autenticada, ou, se for o
caso, Historico Escolar do Ensino Superior, ou cdpia autenticada, mais uma
copia, em ambos 0s casos;

Uma copia do documento de quitacdao do Servico Militar;

Uma cépia do Titulo de Eleitor com comprovante da participacdo na ultima
eleicao;

Uma cépia da Certidao de Nascimento ou Casamento;

Uma cépia da Cédula de Identidade (RG);

Uma fotografia 3x4, recente;

Comprovante de residéncia;

Uma cdpia autenticada do Diploma de Graduacao devidamente registrado, caso
o formando seja diplomado em curso de graduagao anterior;

Uma cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

7.8 - Convite de Formatura

E facultada aos formandos a confeccdo do convite. Se confeccionado, devera

conter os seguintes dados:

nome e logomarca da UNIJUI;
ano e semestre da formatura;

nome do Reitor (a), Vice-reitor (a) de Graduacgao, Chefe do Departamento,
Coordenador do Curso, Secretaria (o) Académica (o), Paraninfo (a), do Patrono
ou Patronesse, Amigos da Turma, Professores Homenageados;

Nome do Orador (a);
Nome do Juramentista;
Texto do juramento - disponivel no Setor de Formandos/Secretaria Académica;

Informacdes gerais como: horario, data e local da Solenidade de Formatura e,
se houverem, de outros eventos de responsabilidade dos alunos tais como:
missa/culto, baile, etc.

O convite de formatura deverd ser encaminhado ao Setor de Formandos e a

Coordenacao do Curso para revisao, antes da impressao final.

Deverao ser entregues dois convites ao Setor de Formandos, até uma semana

antes da formatura.

7.9 -

Empresas especializadas em Formatura

a empresa a ser contratada pela turma para a decoragao e registros
audiovisuais da Formatura devera ter cadastro aprovado junto ao Setor
Patrimonial da Universidade quando da constituicdo da Comissao de Formatura;

a Comissdo de Formatura devera consultar a Universidade sobre a apresentagao
de videos e outros recursos audiovisuais durante a solenidade;

a empresa organizadora devera providenciar agua para os formandos e o
nimero necessario de cadeiras, de acordo com a lista disponibilizada pelo Setor
de Formandos;

as empresas deverdo, obrigatoriamente, encaminhar ao Setor de Formandos
uma foto analdgica ou digital de boa qualidade de cada curso e da composicao
da mesa, na semana imediatamente subseqiente a realizagao da formatura.
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7.10 - Utilizacao da Marca UNIJUI - (Registrada junto ao Instituto Nacional
de Propriedade Industrial)

e todo material que levar a Marca UNIJUI (logotipia) como impressos, quadros de
formatura, etc. serdao encaminhados pelas Empresas e Comissao de Formatura
ao Setor de Formandos;

e 0 Setor de Formandos submete a Coordenadoria de Marketing para aprovacao.

7.11 - Diploma

Apos a Colacdo de Grau, a Instituicdo encaminhara o Diploma para registro.

O diploma podera ser retirado na Secretaria Académica em torno de quatro
meses apds a data da colagdo de Grau, exclusivamente pelo proprio graduado ou, se
for o caso, por seu procurador com Instrumento Legal de Procuragao.

Quando houver necessidade de uma 2° via do diploma, a mesma devera ser
solicitada a Secretaria Académica mediante a entrega de cépia do Boletim de
Ocorréncia de furto ou perda. Para a retirada da 22 via a taxa de expedicao devera ser
quitada junto a tesouraria da Unijui.

/ A organizacdao da solenidade de colacdao de grau é dh
responsabilidade do Setor de Formandos/Secretaria Académica, que
conta com o apoio da Comissao de Formatura. Em caso de qualquer
davida, o formando pode entrar em contato com o Setor de Formandos,
pessoalmente, pelos fones 55-3332-0582 e 0528 (Campus Ijui) e 55

3511 5200 ramal 209 (Campus Santa Rosa), ou ainda através do e-

mail: formandos@unijui.edu.br.
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