
MANUAL DE INSCRIÇÃO EM EVENTOS: PASSO-A-PASSO PARA
EFETUAR A SUA INSCRIÇÃO NOS EVENTOS DA UNIJUÍ.

Explore o Manual de Inscrição e inscreva-se facilmente seguindo as
instruções. Neste guia você encontrará passos claros para guiar o seu processo de
inscrição, além de orientações para erros que possam ocorrer.

1. ACESSO AO SITE DE EVENTOS

O acesso ao site de eventos pode ser realizado de duas formas:

- Diretamentente pelo endereço de e-mail: www.unijui.edu.br/eventos

- Ou acessando via Portal da Unijuí, conforme descrito abaixo:

O site da Unijuí pode ser acessado pelo link https://www.unijui.edu.br/

Para acessar o site de eventos você deve rodar a barra de rolagem para baixo
até aparecer “EVENTOS”, conforme a imagem:

http://www.unijui.edu.br/eventos
https://www.unijui.edu.br/


Clicando sobre a palavra “EVENTOS” você terá acesso a todos os eventos
com inscrições abertas ou previstas para acontecer:

Basta escolher o evento que deseja participar e clicar sobre ele.

2. REALIZANDO A INSCRIÇÃO

2.1. Realizando cadastro no evento



Ao clicar sobre um evento, você será redirecionado à página de
apresentação. No lado direito da tela haverá um menu com diversas opções que
servem para direcioná-lo para abas com informações específicas, conforme o
exemplo:

A inscrição pode ser realizada de duas formas:

- clicando em “INSCRIÇÃO” no mesmo painel lateral destacado na imagem
acima;

- clicando na opção “INSCREVA-SE” na parte superior da página.



Ao clicar em “INSCREVA-SE” você será redirecionado para a seguinte tela:

Ao preencher seu CPF, automaticamente o site irá habilitar outra caixa de
texto, podendo aparecer de duas formas:

“E-MAIL / NOME / TELEFONE”, conforme imagem abaixo:



Essa opção irá aparecer quando:

● Você nunca participou de um evento com inscrições no site da Unijuí;
● Você nunca participou de um processo seletivo Unijuí (ex: Vestibular);
● Você nunca teve vínculo como estudante da Universidade (graduação,

mestrado, doutorado ou especialização) ou como funcionário;

Neste caso, você deve preencher os dados corretamente e clicar em
“CONTINUAR” para prosseguir com a inscrição.



“SENHA”

Essa opção irá aparecer quando:

● Já participou de um evento com inscrições no site da Unijuí;
● Já participou de um processo seletivo da Unijuí (ex: Vestibular);
● Já teve vínculo de estudante (graduação, mestrado, doutorado ou

especialização) ou vínculo empregatício;

Caso lembre sua senha, pode inserir e clicar em “CONTINUAR” para
prosseguir com sua inscrição.

Caso não lembre a senha, pode utilizar a opção “ESQUECI A SENHA” e
prosseguir como orientado no próximo no subtópico a seguir.



2.2. Esqueci a senha

Utilizando a opção “ESQUECI A SENHA”, você será direcionado para a
seguinte tela:

Basta selecionar a forma de recuperação da sua senha e clicar em
“AVANÇAR”.

ATENÇÃO: Caso as informações de contato estejam desatualizadas, você
deve entrar em contato com a Central de Eventos da Unijuí pelo telefone/whatsapp
(55) 9 9218-5008 ou pelo e-mail eventos@unijui.edu.br, identificando seu nome e o
evento no qual deseja se inscrever.

Ao recuperar a senha, você pode retornar a página do evento e prosseguir
com sua inscrição.

2.3. Seleção de categoria

Ao realizar a etapa inicial da inscrição, você será redirecionado para uma tela
onde deverá selecionar a categoria de sua inscrição conforme imagem abaixo:

mailto:eventos@unijui.edu.br


Clique sobre a categoria que deseja se inscrever e após clique em
“CONTINUAR”. Irá abrir uma tela escrito “Tem certeza que deseja se inscrever
nesta categoria?”, selecione “INSCREVER” caso seja a categoria certa, ou
“CANCELAR” caso deseje mudar a categoria.

As categorias variam de acordo com o evento.

ATENÇÃO: Em evento com submissão de trabalho, sempre observar se
deseja submeter um trabalho ou não. Ao se inscrever em categorias COM
submissão de trabalho, você é automaticamente contado como participante, não
sendo necessário se inscrever em outra categoria.



2.4. Submissão de trabalhos

2.4.1. Anexando arquivo e incluindo título

Ao confirmar sua categoria de inscrição você será redirecionado para uma
nova tela. Caso sua categoria seja de inscrição de trabalho, siga o passo a
passo de como proceder.

Para submissão irá aparecer a tela da imagem abaixo, onde você deve clicar
em “+ ADICIONAR TRABALHO”

Uma nova opção “TRABALHO” irá aparecer na tela. Clique sobre ela.



Na próxima tela você deverá anexar o trabalho e preencher a informação do
título.

O título deve ser preenchido corretamente na caixa de texto, pois é o que
estará constando no seu certificado/atestado.



Para anexar o arquivo clique em “PROCURAR ARQUIVOS” e localize no seu
computador o arquivo do trabalho.



ATENÇÃO: Sempre se atente ao formato de arquivo permitido no evento e
também ao número mínimo e máximo de páginas permitidas. Caso o formato esteja
em desacordo ou o número de páginas esteja fora do padrão, você não conseguirá
anexar seu arquivo.

Após preencher o título e incluir o anexo clique em “SALVAR”.

2.4.2. Incluindo co-autores

Finalizada a etapa anterior, você será redirecionado a uma tela onde deve
incluir os co-autores do trabalho, caso haja.



ATENÇÃO: O certificado de trabalho sairá em nome dos autores devidamente
cadastrados nessa etapa, é essencial que o processo seja feito corretamente. Não
constará no certificado o nome de autores não cadastrados, independente de
constar o nome no arquivo do trabalho.

Clique em “AUTORES”

Abrirá uma nova janela na qual já consta sua informação como autor. Para
incluir os demais, deve selecionar a opção “+ ADICIONAR AUTOR”



Clique na caixa de texto que irá aparecer e escreva o nome completo,
conforme deve constar no certificado ou CPF do co-autor.



Irá aparecer o nome do co-autor, clique em cima e depois clique em
“SALVAR”. Você deve observar o nome e o CPF do co-autor logo abaixo das suas
informações:

Repita o processo para os demais co-autores. Ao finalizar clique em
“FECHAR”.

2.4.3. Questionário

Os questionários servem para auxiliar na organização dos trabalhos quando
estes devem ser submetidos em algum eixo específico. Eles são obrigatórios e
devem ser respondidos para prosseguir com a inscrição.

Clique em “QUESTIONÁRIO”



Responda ao que se pede e clique em “SALVAR”



2.4.4. Finalizando a submissão

Caso o evento não tenha oficinas que necessitam de inscrição, você pode
clicar em “CONTINUAR”

2.5. Inscrição em Oficinas

Alguns eventos oferecem a possibilidade de participação em oficinas, as quais
você pode optar por participar ou não. Para inscrever-se nas oficinas basta seguir as
etapas abaixo.

Caso a sua categoria de inscrição seja COM submissão de trabalho, ao
finalizar a etapa anterior de submissão de trabalho, antes de clicar em
“CONTINUAR” você deve clicar na opção “AGENDA” conforme a imagem abaixo.



Você será redirecionado para uma tela onde constam as atividades do evento.
Caso a sua categoria de inscrição seja SEM submissão de trabalho, você será
redirecionado automaticamente para essa tela.



As “ATIVIDADES PADRÃO” são aquelas que não permitem escolha de
inscrição, sendo o participante inscrito nelas automaticamente. As “ATIVIDADES
OPCIONAIS” são as que permitem a escolha, para isso basta clicar em
“INSCREVER-SE”



ATENÇÃO: O site não permite que você realize a inscrição em duas oficinas
no mesmo horário. Da mesma forma, quando as oficinas chegam ao limite de vagas,
não é possível realizar a inscrição.

Sua inscrição será confirmada ao aparecer “INSCRITO”



2.6. Finalizando a inscrição

Após realizar as etapas acima, caso sejam necessárias, clique em
“CONTINUAR”, botão disponível ao final da tela.



Na próxima tela você verá todas as suas informações. Você deve conferir se
estão de acordo e caso necessário, utilize as opções “EDITAR DADOS”, “EDITAR
CONTATO” ou “EDITAR ENDEREÇO”.

Feitas as edições necessárias ou estando os dados corretos, utilize a opção
“FINALIZAR INSCRIÇÃO”



Na próxima tela você poderá verificar a situação da sua inscrição.

● Em Eventos Gratuitos: a situação muda para “CONFIRMADA”



● Em eventos com custo de inscrição: a situação muda para “AGUARDANDO
PAGAMENTO”

2.7. Pagamento

Para eventos com custo de inscrição, utilize a opção “PAGAMENTO”



Ao abrir a janela seguinte, você deve selecionar a forma que deseja realizar o
pagamento.

● Boleto:

Abaixo de “PAGAR COM” selecione “BOLETO”, após clique em “GERAR
BOLETO”



● Cartão de Crédito:

Abaixo de “PAGAR COM” selecione “CARTÃO DE CRÉDITO”. Uma caixa de texto
para inserir os dados do cartão irá, ao terminar de preencher clique em “PAGAR”



ATENÇÃO: A situação da sua inscrição ficará como “AGUARDANDO
PAGAMENTO” até que o sistema reconheça o pagamento. Isso pode levar até 3
dias úteis para que ocorra a compensação. Caso a situação não mude para
“CONFIRMADO” entre em contato com a Central de Eventos pelo (55) 9 9218-5008
ou pelo eventos@unijui.edu.br. Identifique-se com nome completo e qual evento que
está realizando a inscrição.

mailto:eventos@unijui.edu.br


3. ERROS DURANTE A INSCRIÇÃO

3.1. Usuário não encontrado

Ocorre quando:

● Já teve acesso ao Portal da Unijuí em algum momento, mas a
conta está inativa.

Para solucionar:

● Acesse: https://virtual.unijui.edu.br/Portal/Modulos/login/
● Na tela de Login, informe uma das informações solicitadas

(login, e-mail, CPF ou CNPJ) e clique em “AVANÇAR”;
● Aparecerá a seguinte tela:

https://virtual.unijui.edu.br/Portal/Modulos/login/


● Clique em “REATIVAR”
● Você será direcionado para a seguinte tela:



● Basta selecionar a forma de recuperação da sua senha e clicar em
“AVANÇAR”.

● Ao recuperar a senha, você pode retornar a página
https://virtual.unijui.edu.br/Portal/Modulos/login/ e prosseguir com o seu
acesso.

● Após acessar o portal, retorne para a página
https://www.unijui.edu.br/eventos/ selecione o evento que deseja e
prossiga sua inscrição conforme demonstrado anteriormente.

ATENÇÃO: Caso as informações de contato estejam desatualizadas, você
deve entrar em contato com a Central de Eventos da Unijuí pelo fone (55) 9
9218-5008 ou pelo e-mail eventos@unijui.edu.br, identificando seu nome e o evento
no qual deseja se inscrever.

3.2. CPF, E-MAIL ou Senha Incorretos

Ocorre quando:

● Os dados para login estão desatualizados

Para solucionar:

https://virtual.unijui.edu.br/Portal/Modulos/login/
https://www.unijui.edu.br/eventos/
mailto:eventos@unijui.edu.br


Entre em contato com a Central de Eventos da Unijuí pelo fone (55) 9 9218-5008 ou
pelo e-mail eventos@unijui.edu.br, identificando seu nome e o evento no qual deseja
se inscrever.

mailto:eventos@unijui.edu.br

